Vlada Hercegovacko-neretvanske Zupanije-kantona
Vlada Hercegovacko-neretvanskog kantona
Bnaja XepiieroBauko-HepeTBAaHCKOT KaHTOHa

URED PREDSJEDNIKA VLADE

Broj: 14-1-30-2367-5 /22

Mostar, 4. 10. 2022. godine *

Temeljem ¢lanka 23. i 24. Zakona o namje$tenicima u organima drZzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 49/05) i ¢lanka 5., au svezi s
¢lankom 7. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu, na¢inu rada i sistematiziranju radnih mjesta
Ureda predsjednika Vlade Hercegovacko-neretvanske Zupanije-kantona, broj: 14 -1- 36-981
/14 od 6. 6. 2014. godine, broj: 14-1-36-75-8/15 od 22. 01. 2015. godine, broj: 14-1-02-
1126/19 od 5. 6. 2019. godine, broj: 14-1-02-352/22 od 28. 2.2022. godine, i broj: 14-1- 02-
934-1/22 od 22.4..2022. godine, na koji je Vlada HNZ/K dala suglasnost, predstojnik Ureda
predsjednika Vlade Hercegovacko-neretvanske Zupanije-kantona, objavljuje

JAVNIOGLAS

za prijam namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Uredu predsjednika

Vlade HNZ/K

1. Naziv radnog mjesta:

01. VISI REFERENT — TEHNICKI TAINIK....enmoeeeeeenns 1 izvrsitelj

g
h)

2. Opis poslova radnog mjesta:

obavlja tehni¢ke poslove za predsjednika Vlade i predstojnika Ureda predsjednika,
vodi evidenciju strogo povjerljive poste i poste koja je dola na ime predsjednika Vlade
1 predstojnika Ureda;

vodi rokovnik o protokolarnim obvezama predsjednika Vlade,

vri prijam stranaka u Uredu predsjednika i predstojnika,

obavlja kraée daktilografske poslove za potrebe predsjednika Vlade i Ureda
predsjednika,

uspostavlja, odnosno posreduje u uspostavljanju telefonskih
veza za potrebe predsjednika, predstojnika sa drzavnim
1 drugim organima i drugim pravnim osobama,

prima i otprema putem telefaksa sluzbena akta i druge
pisane materijale; *

obavlja poslove ¢uvanja pecata, faksimila i pe¢acenja svih akata i dopisa;

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika Vlade i predstojnika Ureda
predsjednika. .
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Za svoj rad neposredno odgovara predstojniku Ureda i predsjedniku Vlade.

3. Prijavljeni kandidati moraju ispunjavati sljedece opée i posebne uvjete:

Pored op¢ih uvjeta iz ¢lanka 24. Zakona o namjestenicima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(drzavljanstvo BiH, punoljetstvo, op¢a zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog
mjesta, vrsta i stupanj $kolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema
Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu organa drzavne sluzbe), da u posljednje dvije godine od
dana objavljivanja oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne
na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno BiH i da nije obuhvacen ¢lankom IX. 1. Ustava
BiH), kandidati trebaju ispunjavati i posebne uvjete:

Za poziciju 01:

SSS, IV stupanj struéne spreme (gimnazija ili ekonomska, drustvena ili strukovna Skola),
struCni upravni ispit/stru¢ni ispit, 10 mjeseci radnog staza.

4. Popis potrebnih dokumenata (original ili ovjerena preslika ne starija od 3 mjeseca):

— Prijava (vlastoru¢no potpisana) na javni oglas s kratkim Zivotopisom, adresom i kontakt
telefonom kandidata i navodenjem na koju poziciju ili radno mjesto se prijavljuje,

— izvod iz mati¢ne knjige rodenih (s rokom vazenja trajno),

— uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od tri mjeseca);

— svjedodzba o zavrsenoj skoli odnosno zavrsenom stupnju struéne spreme potrebne za
obavljanje navedenog radnog mjesta,

— potvrda o radnom stazu nakon zavrene srednje stru¢ne spreme. (Kao dokaz radnog
staza dostaviti uvjerenje/potvrdu poslodavca na poslovima traZene spreme ili uvjerenje
o radnom stazu od nadleZne Porezne uprave ili uvjerenje o radnom stazu izdato od
Federalnog zavoda za MIO-PIO, u kojoj Je naznacena $ifra zanimanja.).

— izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpuSten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleznoj
sluzbi koja vrsi ovjeru potpisa),

— izjava kandidata kojom potvrduje da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava
Bosne i Hercegovine (ovjerena u nadleZnoj sluzbi koja vrsi ovjeru potpisa).

NAPOMENA:

Kandidati koji budu primljeni u radni odnos podlijezu obvezi probnoga rada u trajanju od tri
mjeseca. Kandidati koji nisu primljeni u radni odnos, a ispunjavaju sve uvjete Javnog oglasa
predstavljaju rezervnu listu uspjesnih kandidata i ta lista se ¢uva do isteka probnog rada za
primljenog kandidata i koristi se pod uvjetima utvrdenim u Zakonu o namjestenicima u F BiH.

[zabrani kandidat ée biti duzan dostaviti lije¢nicko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj
sposobnosti (ne starije od tri mjeseca) za obavljanje poslova radnog mjesta prije stupanja na
duznost namjestenika i uvjerenje da se protiv njega ne vodi kazneni postupak od nadleznog
suda.



Namjestenici koji u vrijeme prijema u radni odnos imaju navr$en radni staz, a nisu poloZili
struéni upravni ispit, mogu se primiti u radni odnos, ali su obavezni taj ispit poloziti najkasnije
u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos.

Kandidat koji polaZe pravo na prioritetno zaposljavanje temeljem posebnog zakona, duzan je
dostaviti i odgovaraju¢e dokaze organu o svom statusu u skladu sa propisom na koji se poziva
istovremeno sa dostavom dokaza o ispunjavanju uvjeta Javnog oglasa.

Povjerenstvo za provedbu Javnog oglasa ¢e, nakon Sto utvrdi da ispunjavaju opcée i posebne
uvjete Javnog oglasa, obaviti intervju/razgovor s kandidatima, a 0 mjestu i vremenu odrZavanja
intervjua/razgovora ¢e ih pismeno obavijestiti.

5. Rokza prijavu i adresa za podnoSenje prijava:

Rok za podnosenje prijava na Javni oglas je 15 (petnaest) dana, a poginje teéi sljedeceg dana
od dana objave odnosno od dana njegove posljednje objave u dnevnim tiskovinama (,,Vecernji
list BiH*, ,,Dnevni list* i ,,Dnevni avaz®) i na sluzbenoj web-stranici Vlade HNZ/K.

Prijave na oglas s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj kuverti osobno ili
postom preporudeno, na adresu:

Ured predsjednika Vlade HNZ/K
Stjepana Radi¢a broj 3 88000 Mostar

“Povjerenstvo za provedbu Javnog oglasa za prijam ngmje§tenika u radni odnos na
neodredeno vrijeme u Ured predsjednika Vlade HNZ/K - ne otvaraj” za poziciju
radnog mjesta: visi referent — tehnicki tajnik

Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave nece biti uzete u razmatranje.




